Rechtsanwilte

FREYSCHMIDT 1 FRINGS ' PANANIS 1 VENN

Wir sind eine ausschlieBlich auf das Strafrecht spezialisierte Kanzlei mit Sitz in Berlin. Als iberwiegend
in Wirtschaftsstrafsachen angefragtes Biiro sind wir mit zehn Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwalten
bundesweit in der Beratung und Verteidigung in Strafsachen tatig.

Sie teilen unsere Leidenschaft fiir Strafrecht? Dann werden Sie Teil unseres Teams!

Wir suchen ab sofort eine:n

Anwaltsassistenz/Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit.
lhre zukiinftigen Aufgaben:

Anfertigung und Bearbeitung von Schriftsatzen

Eintragung sowie Kontrolle von Fristen und Wiedervorlagen
Arbeiten mit dem beA

Eigenstandiges Fiihren der anwaltlichen Korrespondenz
Abrechnungen nach Zeithonorar sowie RVG

Allgemeines Terminmanagement

Reiseorganisation und -abrechnung

Professionelles Telefonmanagement

Was bringen Sie mit?

e Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d) oder vergleichbare
Qualifikation/Ausbildung als Rechtsfachwirt (m/w/d)

e Souverdner Umgang mit MS Office

e Erfahrungen in der Arbeit mit einer Anwaltssoftware, vorzugsweise Datev Anwalt

e Wiinschenswert waren erste Berufserfahrungen im anwaltlichen Bereich und
Englischkenntnisse

Was diirfen Sie von uns erwarten?

e Eine Tatigkeit in einer Anwaltsboutique mit spannender Mandatsstruktur und einem
herzlichen und kollegialen Umfeld im Herzen von Berlin

e Attraktive Verglitung

e Flexible und familienfreundliche Arbeitszeitgestaltung mit Option auf mobiles Arbeiten

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns gerne lhre vollstandigen und aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen an unseren Ansprechpartner, Herrn Dr. Panos Pananis, an: info@ffpv.de

Bei Riickfragen sprechen Sie uns gerne an unter:
Rechtsanwalte Freyschmidt | Frings | Pananis | Venn

Hausvogteiplatz 10 | 10117 Berlin
info@ffpv.de | Tel. 030 868759-0


mailto:info@ffpv.de

